
รหสั :

วันทีม่ผีลบังคับใช ้: 

ครัง้ทีแ่กไ้ข :

จ ำนวนหนำ้ :

   1. วัตถุประสงค์

เพ่ือให้การปฏิบัติงานของฝ่ายตรวจสอบภายในเป็นไปด้วยความถูกต้องเรียบร้อย 

สอดคล้องกับแนวทางปฏิบัติงานตรวจสอบภายในด้านองค์กรและด้านการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในของส านักงาน 

คณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ (สคร.) กระทรวงการคลัง ฝ่ายตรวจสอบภายในจึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน        

การตรวจสอบภายในขององค์การสะพานปลา เพ่ือใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานท่ีถูกต้องเป็นบรรทัดฐานเดียวกัน

และเป็นไปตามมาตรฐานปฏิบัติงานวิชาชีพการตรวจสอบภายใน

2. ค ำนิยำม

การตรวจสอบภายในเป็นกิจกรรมท่ีมีความเป็นอิสระ ด าเนินกิจกรรมท่ีก่อให้เกิดความเช่ือม่ัน และการให้ค าแนะน า

อย่างเท่ียงธรรม ซ่ึงกิจกรรมดังกล่าวได้รับการออกแบบมาเพ่ือเพ่ิมคุณค่าให้กับองค์กรและเพ่ือปรับปรุงวิธีการปฏิบัติงาน 

การตรวจสอบภายในช่วยให้องค์กรบรรลุวัตถุประสงค์ได้ด้วยการน าเอาวิธีการท่ีเป็นระบบใช้หลักวิชาการในการประเมิน

และปรับปรุงประสิทธิผลของกระบวนการบริหารความเส่ียง การควบคุมและการก ากับดูแล

1 การให้ความเช่ือม่ัน (Assurance Services) การรายงานคณะกรรมการตรวจสอบ             

และฝ่ายบริหาร โดยให้ความเห็นเก่ียวกับความเพียงพอของระบบการควบคุมภายใน         

การบริหารความเส่ียงและการก ากับดูแลกิจการ เพ่ือให้เกิดความม่ันใจว่าการปฏิบัติงาน       

จะบรรลุวัตถุประสงค์ตามท่ีก าหนด

2 การให้ค าปรึกษา (Consulting Services) ให้ค าแนะน าเก่ียวกับการปรับปรุงประสิทธิภาพ

การปฏิบัติงาน (หรือตามผู้รับการตรวจสอบต้ังเป้าหมายไว้)

3. ส่ิงท่ีเก่ียวข้อง (เคร่ืองมือ/อุปกรณ์ เอกสำรอ้ำงอิง และอ่ืน )ๆ

มาตรฐานการตรวจสอบภายในใหม่ (Global Internal Audit Standards 2024) 

ฝตน.-PM-01

วนั เดอืน ปี

ผู้อนุมัติ

ลงช่ือ

       (......................................................)

ต ำแหน่ง

เร่ือง ข้ันตอนกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน

องค์กำรสะพำนปลำ 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

คู่มือกระบวนกำรปฏิบัติงำน (Procedure Manual : PM)

ลงช่ือ

     (.....................................................)

ต ำแหน่ง

....
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ผู้จัดท ำ

ลงช่ือ

(..............................................)

ต ำแหน่ง

ผู้ทบทวน

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 5 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 7 ร.ผฝ.ตน.

คณะกรรมการตรวจสอบฯ



รหสั :

วันทีม่ผีลบังคับใช ้: 

ครัง้ทีแ่กไ้ข :

จ ำนวนหนำ้ :

   4. ประวัติเอกสาร

5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1 จัดท ำแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี ตำมควำมเส่ียงของ อสป. 

2 หำรือกับผู้บริหำรระดับสูง และ/หรือคณะกรรมกำรตรวจสอบเก่ียวกับประเด็นคำดหวัง

3 รวบรวมข้อมูลเพ่ือศึกษำและท ำควำมเข้ำใจเก่ียวกับธุรกิจ ควำมเส่ียงและเป้ำหมำยหรือวัตถุประสงค์ของ อสป.

4 ประเมินควำมเส่ียงเพ่ือจัดท ำแผนกำรตรวจสอบ

5 จัดท ำแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี  พร้อมท้ังหำรือกับ ผออ. 

6 น ำเสนอแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนกำรตรวจสอบประจ ำปีต่อ ผออ.เพ่ือพิจำรณำก่อนน ำเสนอ คตส.

7 น ำเสนอแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนกำรตรวจสอบประจ ำปีต่อ คตส.เพ่ืออนุมัติก่อนน ำเสนอ คกอ.

8 ส่งหน่วยรับตรวจให้รับทรำบ และปฏิบัติงำนตำมแผนท่ีรับอนุมัติ

9 ทบทวนแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนประจ ำปีตำมกำรประเมินควำมเส่ียง ณ ปัจจุบัน

10 รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนทุกไตรมำส ส ำหรับไตรมำสสุดท้ำยจัดท ำเป็นรำยงำนประจ ำปี

ฉบับท่ี วันท่ีบังคับใช้ จ านวนหน้า รายละเอียด

(..............................................)        (......................................................)      (.....................................................)

ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง

ผู้จัดท ำ ผู้ทบทวน ผู้อนุมัติ

ลงช่ือ ลงช่ือ ลงช่ือ

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-PM-01

วนั เดอืน ปี

คู่มือกระบวนการปฏิบัติงาน (Procedure Manual : PM) ....

เรือ่ง 2/4

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 5
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 7 ร.ผฝ.ตน.

คณะกรรมการตรวจสอบฯ

1 17 ธันวาคม 2568 4 การประชุมคณะกรรมการตรวจสอบฯ ครั้งที่ 10/2568



เร่ิมต้น/ส้ินสุด ด ำเนินกำร พิจำรณำ จุดเช่ือมโยง

ผฝ.ตน. ผออ. คตส. คกอ. หน่วยรับตรวจ

1
จัดท ำแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนกำรตรวจสอบ

ประจ ำปี ตำมควำมเส่ียงของ อสป . ครอบคลุมถึงกิจกรรมหรือ

กระบวนกำรทำงธุรกิจทุกกิจกรรมหรือทุกกระบวนกำร

1 วัน

2
หำรือกับผู้บริหำรระดับสูง และ/หรือคณะกรรมกำรตรวจสอบ

เก่ียวกับประเด็นคำดหวัง
1 วัน

3
รวบรวมข้อมูลเพ่ือศึกษำและท ำควำมเข้ำใจเก่ียวกับธุรกิจ ควำม

เส่ียงและเป้ำหมำยหรือวัตถุประสงค์ของ อสป .
3 วัน

4 ประเมินควำมเส่ียงเพ่ือจัดท ำแผนกำรตรวจสอบ 2 วัน

5
จัดท ำแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนกำรตรวจสอบ

ประจ ำปี  พร้อมท้ังหำรือกับ ผออ .
3 วัน

6
น ำเสนอแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนกำรตรวจสอบ

ประจ ำปีต่อ ผออ.เพ่ือพิจำรณำก่อนน ำเสนอ คตส .
3 วัน

7
น ำเสนอแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนกำรตรวจสอบ

ประจ ำปีต่อ คตส.เพ่ืออนุมัติก่อนน ำเสนอ คกอ .
7 วัน

8 ส่งหน่วยรับตรวจให้รับทรำบ และปฏิบัติงำนตำมแผนท่ีรับอนุมัติ 1 วัน

9
ทบทวนแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนประจ ำปีตำมกำร

ประเมินควำมเส่ียง ณ ปัจจุบัน
2 วัน

10
รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนทุกไตรมำส ส ำหรับไตรมำสสุดท้ำย

จัดท ำเป็นรำยงำนประจ ำปี
2 วัน

25 วัน

ไฟล์แบบฟอร์มกำรประเมินควำมเส่ียงเพ่ือจัดท ำแผนกำรตรวจสอบ

ระยะยำวฯ และแผนประจ ำปี ฝตน .-WI-002

ร่ำงแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี

ฝตน.-WI-003

วำระ แผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี 

(วำระเพ่ือพิจำรณำ เสนอ คตส .) ฝตน.-WI-004

วำระ แผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี 

(วำระเพ่ือทรำบ เสนอ คกอ .)

แบบฟอร์มหนังสือน ำส่งแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี

ให้หน่วยรับตรวจ ฝตน .-WI-005

รำยงำนกำรด ำเนินงำนของ ฝตน . ฝตน.-WI-007

รวมระยะเวลำด ำเนินกำร 

(Service Level Agreement : SLA)

วำระ กำรทบทวนแผนกำรตรวจสอบระยะยำว

และแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี ฝตน .-WI-006

ผังควำมสัมพันธ์ ข้ันตอนกำรท ำงำน : คู่มือกระบวนกำรปฏิบัติงำน เร่ือง ข้ันตอนกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน

หัวข้อ กระบวนกำร
ระยะเวลำ

ด ำเนินกำร

สัญลักษณ์ :

ผู้รับผิดชอบ

รหสั  : ฝตน.-PM-01

วนัทีม่ผีลบงัคบัใช ้: วนั เดอืน ปี

แกไ้ขครัง้ที ่:

จ ำนวนหนำ้ : 3/4

เอกสำรอ้ำงอิง, แบบฟอร์ม, เอกสำรแนบ

Audit Univers ทุกหน่วยงำน

แบบฟอร์มกำรหำรือควำมคำดหวังเก่ียวกับกำรตรวจสอบภำยใน

ฝตน.-WI-001

แบบฟอร์มหนังสือขอข้อมูล

อนุมัติ

ไม่อนุมัติ

ไม่อนุมัติ

อนุมัติ

ไม่ทบทวน

ทบทวน



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ :

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

   6. รายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1. ปรับปรุง Audit Universe เพ่ือท ำแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี ตำมควำมเส่ียงของ อสป. 

ครอบคลุมถึงกิจกรรมหรือกระบวนกำรทำงธุรกิจทุกกิจกรรมหรือทุกกระบวนกำร

2. CAE หำรือกับ ผออ. และหรือ คตส. เก่ียวกับประเด็นคำดหวัง พร้อมท้ังบันทึกเป็นลำยลักษณ์อักษร

3. CAE รวบรวมข้อมูลเพ่ือศึกษำและท ำควำมเข้ำใจเก่ียวกับธุรกิจ ควำมเส่ียงและเป้ำหมำยหรือวัตถุประสงค์ของ อสป.

เช่น แผนยุทธศำสตร์องค์กร โครงกำรต่ำงๆ เป็นต้น

4. ท ำกำรประเมินควำมเส่ียงเพ่ือจัดท ำแผนกำรตรวจสอบ จำกปัจจัยท้ัง 4 ปัจจัย ได้แก่ ปัจจัยกำรตรวจสอบ 

ปัจจัยกำรจำกผู้ ผออ. ปัจจัยตำมกำรด ำเนินงำนตำมแผนบริหำรควำมเส่ียงและปัจจัยจำกผู้สอบบัญชีภำยนอก

5. น ำเสนอร่ำงแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี พร้อมท้ังหำรือกับ ผออ . พร้อมท้ังวำระ 

6. น ำเสนอแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนกำรตรวจสอบประจ ำปีต่อ ผออ .เพ่ือพิจำรณำก่อนน ำเสนอ คตส.

7. น ำเสนอวำระในกำรประชุม คตส. แผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี

ต่อ คตส.เพ่ืออนุมัติก่อนจัดท ำวำระกำรประชุมน ำเสนอ คกอ. เพ่ือรับทรำบ

8. น ำส่งหน่วยรับตรวจให้รับทรำบแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี และปฏิบัติงำนตำมแผนท่ีรับอนุมัติ

9. รวบรวมควำมเส่ียงในไตรมำสท่ี 2 ของทุกปี เพ่ือทบทวนแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนประจ ำปี

หำกมีควำมเส่ียงเพ่ิมสูงข้ึนให้ประเมินควำมเส่ียงในหน่วยงำนท้ังหมดและน ำเสนอตำมข้อ ท่ี 5 - 8

10. จัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของ ฝตน. น ำเสนอ คตส. ทุกไตรมำสส ำหรับในไตรมำสสุดท้ำยให้จัดท ำเป็น

รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนประจ ำปี

เร่ือง  ข้ันตอนกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน

องค์กำรสะพำนปลำ 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

คู่มือกระบวนกำรปฏิบัติงำน (Procedure Manual : PM)

ฝตน.-PM-01

วัน เดือน ปี

....
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รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

   1. ผู้ใช้คู่มือการปฏิบัติงาน : เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยใน

2. วัตถุประสงค์ : เพ่ือเป็นแนวทำงกำรหำรือควำมคำดหวังของ ผออ. ก่อนกำรจัดท ำแผนกำรตรวจสอบ

3. ขอบข่าย : ต้ังแต่ข้ันตอนกำรจัดท ำหนังสือขอหำรือถึงเป็นปัจจัยน ำเข้ำเพ่ือจัดท ำแผนกำรตรวจสอบ

4. ส่ิงท่ีเก่ียวข้อง (เคร่ืองมือ/อุปกรณ์ เอกสารอ้างอิง และอ่ืน )ๆ

4.1 คู่มือกระบวนกำรปฏิบัติงำน เร่ือง ข้ันตอนกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน

     (.....................................................)

ต ำแหน่ง

....

1/4

ผู้จัดท ำ

ลงช่ือ

(..............................................)

ต ำแหน่ง

ผู้ทบทวน

ฝตน.-WI-001

วัน เดือน ปี

ผู้อนุมัติ

ลงช่ือ

       (......................................................)

ต ำแหน่ง

เร่ือง กำรจัดท ำหนังสือขอหำรือกับ ผออ. เพ่ือจัดท ำแผนกำรตรวจสอบ

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI)

ลงช่ือ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 7 ร.ผฝ.ตน.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 4

คณะกรรมการตรวจสอบฯ



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

5. ประวัติเอกสาร

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-001

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง กำรจัดท ำหนังสือขอหำรือกับ ผออ. เพ่ือจัดท ำแผนกำรตรวจสอบ 2/4

ฉบับท่ี วันท่ีบังคับใช้ จ านวนหน้า รายละเอียด

ผู้ทบทวน ผู้อนุมัติ

ลงช่ือ ลงช่ือ ลงช่ือ

ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง

(..............................................)        (......................................................)     (.....................................................)

ผู้จัดท ำ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 7 ร.ผฝ.ตน.  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 4

คณะกรรมการตรวจสอบฯ

17 ธันวาคม 25681 4 การประชุมคณะกรรมการตรวจสอบฯ ครั้งที่ 10/2568



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

1 เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน จัดท ำบันทึกข้อควำม เร่ือง ขอหำรือควำมต้องกำร

และควำมคำดหวังของพันธกิจงำนตรวจสอบ

เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน น ำเสนอผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยใน เพ่ือพิจำรณำ

ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบน ำเสนอ ผู้อ ำนวยกรองค์กำรสะพำนปลำพิจำรณำ

ผู้อ ำนวยกำรองค์กำรสะพำนปลำพิจำรณำและลงนำมในแบบหำรือ

ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบน ำไปเป็นข้อมูลเพ่ือจัดท ำแผนกำรตรวจสอบภำยในระยะยำว

2

3

4

5

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-001

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง กำรจัดท ำหนังสือขอหำรือกับ ผออ. เพ่ือจัดท ำแผนกำรตรวจสอบ 3/4



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

7. รายละเอียดการปฏิบัติงาน

1 เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน จัดท ำบันทึกข้อควำม เร่ือง ขอหำรือควำมต้องกำร

และควำมคำดหวังของพันธกิจงำนตรวจสอบ โดยต้องแนบแบบฟอร์มด้วย

เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน น ำเสนอผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยใน เพ่ือพิจำรณำ

ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบน ำเสนอ ผู้อ ำนวยกรองค์กำรสะพำนปลำพิจำรณำ

ผู้อ ำนวยกำรองค์กำรสะพำนปลำพิจำรณำและลงนำมในแบบหำรือ

ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบน ำไปเป็นข้อมูลเพ่ือจัดท ำแผนกำรตรวจสอบภำยในระยะยำว

คือ ปัจจัยจำกกำรสอบถำมผู้บริหำรระดับสูงสุด เป็น 1 ใน 4 ปัจจัย โดยมีน ้ำหนักเท่ำกัน

คือน ้ำหนักร้อยละ 25 จำก 100

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-001

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง กำรจัดท ำหนังสือขอหำรือกับ ผออ. เพ่ือจัดท ำแผนกำรตรวจสอบ 4/4

2

3

4

5



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

   1. ผู้ใช้คู่มือการปฏิบัติงาน : เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยใน

2. วัตถุประสงค์ : เพ่ือเป็นแนวทำงวิธีกำรประเมินควำมเส่ียงเพ่ือจัดท ำแผนกำรตรวจสอบ

3. ขอบข่าย : ต้ังแต่ข้ันตอนกำรก ำหนดปัจจัยเส่ียงถึงข้ันตอนกำรจัดล ำดับควำมเส่ียงเพ่ือก ำหนดหน่วยรับตรวจ

4. ส่ิงท่ีเก่ียวข้อง (เคร่ืองมือ/อุปกรณ์ เอกสารอ้างอิง และอ่ืน )ๆ

4.1 คู่มือกระบวนกำรปฏิบัติงำน เร่ือง ข้ันตอนกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน

     (.....................................................)

ต ำแหน่ง

....

1/4

ผู้จัดท ำ

ลงช่ือ

(..............................................)

ต ำแหน่ง

ผู้ทบทวน

ฝตน.-WI-002

วัน เดือน ปี

ผู้อนุมัติ

ลงช่ือ

       (......................................................)

ต ำแหน่ง

เร่ือง วิธีกำรประเมินควำมเส่ียงเพ่ือจัดท ำแผนกำรตรวจสอบ

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI)

ลงช่ือ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 7 ร.ผฝ.ตน. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 4

คณะกรรมการตรวจสอบฯ



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

5. ประวัติเอกสาร

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-002

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง วิธีกำรประเมินควำมเส่ียงเพ่ือจัดท ำแผนกำรตรวจสอบ 2/4

ฉบับท่ี วันท่ีบังคับใช้ จ านวนหน้า รายละเอียด

ผู้ทบทวน ผู้อนุมัติ

ลงช่ือ ลงช่ือ ลงช่ือ

ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง

(..............................................)        (......................................................)     (.....................................................)

ผู้จัดท ำ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 7 ร.ผฝ.ตน. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 4

คณะกรรมการตรวจสอบฯ

17 ธันวาคม 25681 4 การประชุมคณะกรรมการตรวจสอบฯ ครั้งที่ 10/2568



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

1 ก ำหนดควำมเส่ียงเป็น 4 ด้ำน ตำมแนวควำมเส่ียงขององค์กร

ก ำหนดปัจจัยเส่ียงภำยใต้ควำมเส่ียง 4 ด้ำน

ก ำหนดกลุ่มผู้ประเมิน

ประเมินควำมเส่ียงตำมประเด็นท่ีจะตรวจสอบ หรือตำมลักษณะของกิจกรรมน้ันๆ (Inherent Risk)

 ซ่ึงมีปัจจัยในกำรพิจำรณำ 2 ปัจจัย 

5 จัดล ำดับหน่วยงำนตำมระดับควำมเส่ียง 

2

3

4

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-002

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง วิธีกำรประเมินควำมเส่ียงเพ่ือจัดท ำแผนกำรตรวจสอบ 3/4



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

7. รายละเอียดการปฏิบัติงาน

1 ก ำหนดควำมเส่ียงเป็น 4 ด้ำน ตำมแนวควำมเส่ียงขององค์กร

ได้แก่ ควำมเส่ียงด้ำนแผนยุทธศำสตร์ ควำมเส่ียงด้ำนกำรเงิน ควำมเส่ียงด้ำนกำรด ำเนินงำน

และควำมเส่ียงด้ำนกฎ ระเบียบข้อบังคับ 

ก ำหนดปัจจัยเส่ียงภำยใต้ควำมเส่ียง 4 ด้ำน

เช่น ควำมเส่ียงจำกกำรลงทุนไม่ประหยัด ไม่ถูกต้องตำมระเบียบฯ ควำมเส่ียงจำกขนำดกิจกรรม

ก ำหนดกลุ่มผู้ประเมิน เป็น ส ำนักงำน หรือ หน่วยงำน

4 ประเมินควำมเส่ียงตำมประเด็นท่ีจะตรวจสอบ หรือตำมลักษณะของกิจกรรมน้ันๆ

 (Inherent Risk) ซ่ึงมีปัจจัยในกำรพิจำรณำ 2 ปัจจัย คือ ผลกระทบหำกเกิดควำมเส่ียง

น้ันๆ (Impact) และโอกำสเกิดของเหตุกำรณ์ควำมเส่ียงน้ัน (Likelihood) 

ซ่ึงหลักเกณฑ์ของกำรพิจำรณำปัจจัยควำมเส่ียง ก ำหนดได้ ๔ ระดับ ดังน้ี

ระดับ 4 ควำมเส่ียงสูงมำก คือ เหตุกำรณ์มีโอกำสเกิดบ่อยมำกหรือ

ผลกระทบอย่ำงรุนแรงมำก

ระดับ 3 ควำมเส่ียงสูง คือ † เหตุกำรณ์มีโอกำสเกิดบ่อย 

และมีผลกระทบอย่ำงรุนแรง

ระดับ 2 ควำมเส่ียงปำนกลำง คือ เหตุกำรณ์มีโอกำสเกิดปำนกลำง

และมีผลกระทบปำนกลำง 

ระดับ 1 ควำมเส่ียงสูง คือ เหตุกำรณ์มีโอกำสเกิดน้อย และมีผลกระทบน้อย

5 จัดล ำดับหน่วยงำนตำมระดับควำมเส่ียง เพ่ือก ำหนดเป็นหน่วยรับตรวจเพ่ือระบุใน

แผนกำรตรวจสอบภำยในระยะยำวและแผนกำรตรวจสอบภำยในประจ ำปี

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-002

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง วิธีกำรประเมินควำมเส่ียงเพ่ือจัดท ำแผนกำรตรวจสอบ 4/4

2

3



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

   1. ผู้ใช้คู่มือการปฏิบัติงาน : เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยใน

2. วัตถุประสงค์ : เพ่ือเป็นแนวทำงกำรจัดท ำแผนกำรตรวจสอบภำยในระยะยำวและแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี

3. ขอบข่าย : ต้ังแต่ข้ันตอนกำรรวบรวมข้อมูลถึงข้ันตอนกำรน ำส่งแผนกำรตรวจสอบประจ ำปีให้หน่วยรับตรวจ

4. ส่ิงท่ีเก่ียวข้อง (เคร่ืองมือ/อุปกรณ์ เอกสารอ้างอิง และอ่ืน )ๆ

4.1 คู่มือกระบวนกำรปฏิบัติงำน เร่ือง ข้ันตอนกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน

     (.....................................................)

ต ำแหน่ง

....

1/4

ผู้จัดท ำ

ลงช่ือ

(..............................................)

ต ำแหน่ง

ผู้ทบทวน

ฝตน.-WI-003

วัน เดือน ปี

ผู้อนุมัติ

ลงช่ือ

       (......................................................)

ต ำแหน่ง

เร่ือง วิธีกำรจัดท ำแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนประจ ำปี

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI)

ลงช่ือ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 5
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 7 ร.ผฝ.ตน. 

คณะกรรมการตรวจสอบฯ



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

5. ประวัติเอกสาร

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-003

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง วิธีกำรจัดท ำแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนประจ ำปี 2/4

ฉบับท่ี วันท่ีบังคับใช้ จ านวนหน้า รายละเอียด

ผู้ทบทวน ผู้อนุมัติ

ลงช่ือ ลงช่ือ ลงช่ือ

ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง

(..............................................)        (......................................................)     (.....................................................)

ผู้จัดท ำ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 5 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 7 ร.ผฝ.ตน. 

คณะกรรมการตรวจสอบฯ

17 ธันวาคม 25681 4 การประชุมคณะกรรมการตรวจสอบฯ ครั้งที่ 10/2568



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

1 หำรือส่ิงท่ีผู้บริหำรคำดหวัง

รวบรวมข้อมูลขององค์กร

จัดท ำ Audit Univers 

จัดท ำหลักเกณฑ์กำรประเมินควำมเส่ียง และประเมินควำมเส่ียง

ค ำนวณเวลำกำรท ำงำนของเจ้ำหน้ำท่ีกับงำน (Mandays)

6 ประเมินทรัพยำกรส ำหรับแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนประจ ำปี

จัดท ำแผนกำรตรวจสอบภำยในระยะยำว

จัดท ำแผนกำรตรวจสอบภำยประจ ำปี

น ำเสนอ ผออ. คตส. และ คกอ. 

10 น ำส่งแผนกำรตรวจสอบภำยในประจ ำปีให้หน่วยรับตรวจ

2

3

4

5

7

8

9

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-003

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง วิธีกำรจัดท ำแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนประจ ำปี 3/4



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

7. รายละเอียดการปฏิบัติงาน

1 หำรือส่ิงท่ีผู้บริหำรคำดหวัง ศึกษำเพ่ิมเติมและปฏิบัติตำมข้ันตอน ฝตน.-WI-001

รวบรวมข้อมูลขององค์กร ได้แก่ โครงสร้ำงองค์กร อัตรำก ำลัง รำยงำนทำงกำรเงิน งบลงทุน

จัดท ำ Audit Univers ให้ระบุเป็นหน่วยงำนและหน้ำท่ีท่ีรับผิดชอบ

จัดท ำหลักเกณฑ์กำรประเมินควำมเส่ียงและ

ประเมินศึกษำเพ่ิมเติมและปฏิบัติตำมข้ันตอน ฝตน.-WI-002

ค ำนวณเวลำกำรท ำงำนของเจ้ำหน้ำท่ีกับงำน (Mandays) ค ำนวณตำมอัตรำก ำลัง ณ ปัจจุบัน

6 ประเมินทรัพยำกรส ำหรับแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนประจ ำปี

จัดท ำแผนกำรตรวจสอบภำยในระยะยำว

จัดท ำแผนกำรตรวจสอบภำยประจ ำปี

น ำเสนอ ผออ. คตส. และ คกอ. 

10 น ำส่งแผนกำรตรวจสอบภำยในประจ ำปีให้หน่วยรับตรวจ ให้จัดส่งให้หน่วยรับตรวจท่ีก ำหนด

ตำมแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี ก่อนเข้ำตรวจสอบ 60 วัน

7

8

9

5

2

3

4

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-003

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง วิธีกำรจัดท ำแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนประจ ำปี 4/4



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

   1. ผู้ใช้คู่มือการปฏิบัติงาน : เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยใน

2. วัตถุประสงค์ : เพ่ือเป็นแนวทำงกำรน ำเสนอวำระแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนประจ ำปีเสนอ คตส. และ คกอ.

3. ขอบข่าย : ต้ังแต่ข้ันตอนจัดท ำวำระกำรประชุมเสนอแผนกำรตรวจสอบต่อ คตส. ถึง เสนอต่อ คกอ.

4. ส่ิงท่ีเก่ียวข้อง (เคร่ืองมือ/อุปกรณ์ เอกสารอ้างอิง และอ่ืน )ๆ

4.1 คู่มือกระบวนกำรปฏิบัติงำน เร่ือง ข้ันตอนกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน

     (.....................................................)

ต ำแหน่ง

....

1/4

ผู้จัดท ำ

ลงช่ือ

(..............................................)

ต ำแหน่ง

ผู้ทบทวน

ฝตน.-WI-004

วัน เดือน ปี

ผู้อนุมัติ

ลงช่ือ

       (......................................................)

ต ำแหน่ง

เร่ือง วิธีกำรน ำเสนอวำระแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนประจ ำปี

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI)

ลงช่ือ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 5 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 7 ร.ผฝ.ตน.
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 7 ร.ผฝ.ตน.

คณะกรรมการตรวจสอบฯ



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

5. ประวัติเอกสาร

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-004

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง วิธีกำรน ำเสนอวำระแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนประจ ำปี 2/4

ฉบับท่ี วันท่ีบังคับใช้ จ านวนหน้า รายละเอียด

ผู้ทบทวน ผู้อนุมัติ

ลงช่ือ ลงช่ือ ลงช่ือ

ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง

(..............................................)        (......................................................)     (.....................................................)

ผู้จัดท ำ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 5
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 7 ร.ผฝ.ตน.

คณะกรรมการตรวจสอบฯ
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รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

1 น ำร่ำงแผนกำรตรวจสอบภำยในระยะยำวและแผนกำรตรวจสอบประจ ำปีแนบประกอบวำระกำรประชุม

จัดท ำวำระกำรประชุมตำมแบบฟอร์มวำระกำรประชุม

3 น ำเสนอท่ีประชุมและจัดท ำมติท่ีประชุมน ำเสนอ ผออ.

4 จัดท ำวำระกำรประชุมเสนอ คกอ. โดยใช้แบบฟอร์มตำมข้อ 2 และน ำเสนอ ผออ. ก่อนจัดส่งให้ สนอ.

5 จัดส่งไฟล์ประกอบวำระกำรประชุม คกอ. ได้แก่ ไฟล์word PPT 

2

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-004

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง วิธีกำรจัดท ำแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนประจ ำปี 3/4



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

7. รายละเอียดการปฏิบัติงาน

1 น ำร่ำงแผนกำรตรวจสอบภำยในระยะยำวและแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี 

ท่ีได้รับควำมเห็นชอบโดย ผออ. ประกอบกำรจัดท ำวำระกำรประชุม คตส.

จัดท ำวำระกำรประชุมตำมแบบฟอร์มวำระกำรประชุม โดยต้องระบุ เน้ือหำ ให้ครบถ้วน

ได้แก่ เร่ือง หน่วยงำนท่ีน ำเสนอ ประเด็นและมติท่ีขออนุมัติ อ ำนำจอนุมัติ กฎ ระเบียบ และข้อบังคับ

ท่ีมำและเหตุผล สำระส ำคัญ ปัญหำ/อุปสรรค ข้อเสนอแนะเบ้ืองต้น (ถ้ำมี)

น ำเสนอและจัดท ำมติภำยหลังกำรประชุมน ำเสนอ ผออ. เพ่ือน ำมติท่ีประชุมประกอบ

จัดท ำวำระกำรประชุมเสนอ คกอ.

4 จัดท ำวำระกำรประชุมเสนอ คกอ. โดยใช้แบบฟฟอร์มเดียวกันกับกำรน ำเสนอวำระ คตส. 

และสรุปเน้ือหำแผนกำรตรวจสอบภำยในระยะยำวและแผนประจ ำปี ให้กระชับย่ิงข้ึน

5 จัดส่งไฟล์ประกอบวำระกำรประชุม คกอ. ได้แก่ ไฟล์word PPT

 ให้กับ สนอ. เพ่ือประกอบกำรจัดท ำมติท่ีประชุม

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-004

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง วิธีกำรจัดท ำแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนประจ ำปี 4/4

3

2

Type text here



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

   1. ผู้ใช้คู่มือการปฏิบัติงาน : เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยใน

2. วัตถุประสงค์ : เพ่ือเป็นแนวทำงกำรน ำส่งแผนกำรตรวจสอบให้หน่วยรับตรวจ

3. ขอบข่าย : ต้ังแต่ข้ันตอนกำรจัดท ำบันทึกจัดส่งแผนกำรตรวจสอบประจ ำปีถึงกำรจัดส่งให้หน่วยรับตรวจ

4. ส่ิงท่ีเก่ียวข้อง (เคร่ืองมือ/อุปกรณ์ เอกสารอ้างอิง และอ่ืน )ๆ

4.1 คู่มือกระบวนกำรปฏิบัติงำน เร่ือง ข้ันตอนกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน

     (.....................................................)

ต ำแหน่ง

....

1/4

ผู้จัดท ำ

ลงช่ือ

(..............................................)

ต ำแหน่ง

ผู้ทบทวน

ฝตน.-WI-005

วัน เดือน ปี

ผู้อนุมัติ

ลงช่ือ

       (......................................................)

ต ำแหน่ง

เร่ือง วิธีกำรน ำส่งแผนกำรตรวจสอบให้หน่วยรับตรวจ

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI)

ลงช่ือ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 5 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 7 ร.ผฝ.ตน.
คณะกรรมการตรวจสอบฯ



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

5. ประวัติเอกสาร

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-005

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง วิธีกำรน ำส่งแผนกำรตรวจสอบให้หน่วยรับตรวจ 2/4

ฉบับท่ี วันท่ีบังคับใช้ จ านวนหน้า รายละเอียด

ผู้ทบทวน ผู้อนุมัติ

ลงช่ือ ลงช่ือ ลงช่ือ

ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง

(..............................................)        (......................................................)     (.....................................................)

ผู้จัดท ำ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 5 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 7 ร.ผฝ.ตน.

คณะกรรมการตรวจสอบฯ

เเจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 5จ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 4

17 ธันวาคม 25681 4 การประชุมคณะกรรมการตรวจสอบฯ ครั้งที่ 10/2568



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

1 น ำมติท่ีประชุม คกอ. มำประกอบกำรจัดท ำบันทึกให้หน่วยรับตรวจ

จัดท ำบันทึกข้อควำมให้หน่วยรับตรวจตำมแผนกำรตรวจสอบ โดยก ำหนดช่ือเร่ืองว่ำ 

"แจ้งแผนกำรตรวจสอบภำยใน ประจ ำปี.... " เสนอ ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยในพิจำรณำ

3 เม่ือผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยใน พิจำรณำแล้วให้จัดส่งให้หน่วยรับตรวจตำมแผนกำรตรวจสอบ

ผ่ำนระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์

2

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-005

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง วิธีกำรน ำส่งแผนกำรตรวจสอบให้หน่วยรับตรวจ 3/4



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

7. รายละเอียดการปฏิบัติงาน

1 น ำร่ำงแผนกำรตรวจสอบภำยในระยะยำวและแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี 

ท่ีได้รับควำมเห็นชอบโดย ผออ. ประกอบกำรจัดท ำวำระกำรประชุม คตส.

จัดท ำวำระกำรประชุมตำมแบบฟอร์มวำระกำรประชุม โดยต้องระบุ เน้ือหำ ให้ครบถ้วน

ได้แก่ เร่ือง หน่วยงำนท่ีน ำเสนอ ประเด็นและมติท่ีขออนุมัติ อ ำนำจอนุมัติ กฎ ระเบียบ และข้อบังคับ

ท่ีมำและเหตุผล สำระส ำคัญ ปัญหำ/อุปสรรค ข้อเสนอแนะเบ้ืองต้น (ถ้ำมี)

น ำเสนอและจัดท ำมติภำยหลังกำรประชุมน ำเสนอ ผออ. เพ่ือน ำมติท่ีประชุมประกอบ

จัดท ำวำระกำรประชุมเสนอ คกอ.

4 จัดท ำวำระกำรประชุมเสนอ คกอ. โดยใช้แบบฟฟอร์มเดียวกันกับกำรน ำเสนอวำระ คตส. 

และสรุปเน้ือหำแผนกำรตรวจสอบภำยในระยะยำวและแผนประจ ำปี ให้กระชับย่ิงข้ึน

5 จัดส่งไฟล์ประกอบวำระกำรประชุม คกอ. ได้แก่ ไฟล์word PPT

 ให้กับ สนอ. เพ่ือประกอบกำรจัดท ำมติท่ีประชุม

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-005

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง วิธีกำรน ำส่งแผนกำรตรวจสอบให้หน่วยรับตรวจ 4/4

3

2



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

   1. ผู้ใช้คู่มือการปฏิบัติงาน : เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยใน

2. วัตถุประสงค์ : เพ่ือเป็นแนวทำงกำรน ำเสนอวำระแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนประจ ำปีเสนอ คตส.

และ คกอ. (ฉบับทบทวน)

3. ขอบข่าย : ต้ังแต่ข้ันตอนจัดท ำวำระกำรประชุมเสนอแผนกำรตรวจสอบต่อ คตส. 

ถึง เสนอต่อ คกอ. (ฉบับทบทวน)

4. ส่ิงท่ีเก่ียวข้อง (เคร่ืองมือ/อุปกรณ์ เอกสารอ้างอิง และอ่ืน )ๆ

4.1 คู่มือกระบวนกำรปฏิบัติงำน เร่ือง ข้ันตอนกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน

ฝตน.-WI-006

วัน เดือน ปี

ผู้อนุมัติ

ลงช่ือ

       (......................................................)

ต ำแหน่ง

เร่ืองวิธีกำรน ำเสนอวำระแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนประจ ำปี (ฉบับทบทวน)

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI)

ลงช่ือ

     (.....................................................)

ต ำแหน่ง

....

1/4

ผู้จัดท ำ

ลงช่ือ

(..............................................)

ต ำแหน่ง

ผู้ทบทวน

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 5 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 7 ร.ผฝ.ตน.

คณะกรรมการตรวจสอบฯ



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

5. ประวัติเอกสาร

ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง

(..............................................)        (......................................................)     (.....................................................)

ผู้จัดท ำ ผู้ทบทวน ผู้อนุมัติ

ลงช่ือ ลงช่ือ ลงช่ือ

ฉบับท่ี วันท่ีบังคับใช้ จ านวนหน้า รายละเอียด

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-006

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ืองวิธีกำรน ำเสนอวำระแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนประจ ำปี (ฉบับทบทวน) 2/4

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 5 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 7 ร.ผฝ.ตน.

คณะกรรมการตรวจสอบฯ

17 ธันวาคม 25681 4 การประชุมคณะกรรมการตรวจสอบฯ ครั้งที่ 10/2568



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

1 น ำร่ำงแผนกำรตรวจสอบภำยในระยะยำวและแผนกำรตรวจสอบประจ ำปีแนบประกอบวำระกำรประชุม

จัดท ำวำระกำรประชุมตำมแบบฟอร์มวำระกำรประชุม

3 น ำเสนอท่ีประชุมและจัดท ำมติท่ีประชุมน ำเสนอ ผออ.

4 จัดท ำวำระกำรประชุมเสนอ คกอ. โดยใช้แบบฟอร์มตำมข้อ 2 และน ำเสนอ ผออ. ก่อนจัดส่งให้ สนอ.

5 จัดส่งไฟล์ประกอบวำระกำรประชุม คกอ. ได้แก่ ไฟล์word PPT 

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-006

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง วิธีกำรจัดท ำแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนประจ ำปี (ฉบับทบทวน) 3/4

2



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

7. รายละเอียดการปฏิบัติงาน

1 น ำร่ำงแผนกำรตรวจสอบภำยในระยะยำวและแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี (ฉบับทบทวน)

ท่ีได้รับควำมเห็นชอบโดย ผออ. ประกอบกำรจัดท ำวำระกำรประชุม คตส.

จัดท ำวำระกำรประชุมตำมแบบฟอร์มวำระกำรประชุม โดยต้องระบุ เน้ือหำ ให้ครบถ้วน

ได้แก่ เร่ือง หน่วยงำนท่ีน ำเสนอ ประเด็นและมติท่ีขออนุมัติ อ ำนำจอนุมัติ กฎ ระเบียบ และข้อบังคับ

ท่ีมำและเหตุผล สำระส ำคัญ ปัญหำ/อุปสรรค ข้อเสนอแนะเบ้ืองต้น (ถ้ำมี)

โดยในส่วนสำระส ำคัญ ต้องเปรียบเทียบแผนฉบับเดิมและฉบับทบทวนในวำระกำรประชุมด้วย

น ำเสนอและจัดท ำมติภำยหลังกำรประชุมน ำเสนอ ผออ. เพ่ือน ำมติท่ีประชุมประกอบ

จัดท ำวำระกำรประชุมเสนอ คกอ.

4 จัดท ำวำระกำรประชุมเสนอ คกอ. โดยใช้แบบฟฟอร์มเดียวกันกับกำรน ำเสนอวำระ คตส. 

และสรุปเน้ือหำแผนกำรตรวจสอบภำยในระยะยำวและแผนประจ ำปี(ฉบับทบทวน) ให้กระชับย่ิงข้ึน

5 จัดส่งไฟล์ประกอบวำระกำรประชุม คกอ. ได้แก่ ไฟล์word PPT

 ให้กับ สนอ. เพ่ือประกอบกำรจัดท ำมติท่ีประชุม

2

3

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-006

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง วิธีกำรจัดท ำแผนกำรตรวจสอบระยะยำวและแผนประจ ำปี 4/4



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

   1. ผู้ใช้คู่มือการปฏิบัติงาน : เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยใน

2. วัตถุประสงค์ : เพ่ือเป็นแนวทำงกำรจัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของ ฝตน. รำยไดรมำส

และรำยงำนประจ ำปี ท่ีน ำเสนอ ผออ. คตส. และ คกอ.

3. ขอบข่าย : ต้ังแต่ข้ันตอนจัดท ำวำระกำรประชุมเสนอรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน

ถึง กำรจัดท ำวำระกำรประชุมเสนอ คกอ.

4. ส่ิงท่ีเก่ียวข้อง (เคร่ืองมือ/อุปกรณ์ เอกสารอ้างอิง และอ่ืน )ๆ

4.1 คู่มือกระบวนกำรปฏิบัติงำน เร่ือง ข้ันตอนกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน

ฝตน.-WI-007

วัน เดือน ปี

ผู้อนุมัติ

ลงช่ือ

       (......................................................)

ต ำแหน่ง

เร่ือง กำรจัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของ ฝตน. 

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI)

ลงช่ือ

     (.....................................................)

ต ำแหน่ง

....

1/4

ผู้จัดท ำ

ลงช่ือ

(..............................................)

ต ำแหน่ง

ผู้ทบทวน

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 7 ร.ผฝ.ตน.

คณะกรรมการตรวจสอบฯ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 4



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

5. ประวัติเอกสาร

ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง

(..............................................)        (......................................................)     (.....................................................)

ผู้จัดท ำ ผู้ทบทวน ผู้อนุมัติ

ลงช่ือ ลงช่ือ ลงช่ือ

ฉบับท่ี วันท่ีบังคับใช้ จ านวนหน้า รายละเอียด

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-007

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง กำรจัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของ ฝตน. 2/4

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 7 ร.ผฝ.ตน.

คณะกรรมการตรวจสอบฯ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน 4

17 ธันวาคม 25681 4 การประชุมคณะกรรมการตรวจสอบฯ ครั้งที่ 10/2568



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

1 จัดท ำร่ำงรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของฝ่ำยตรวจสอบภำยใน ณ ไตรมำสท่ี... หรือรำยงำนประจ ำปี.....

เสนอร่ำงรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของฝ่ำยตรวจสอบภำยใน ต่อ ผออ. เพ่ือโปรดทรำบพร้อมวำระ

น ำเสนอ คตส. 

3 จัดท ำวำระกำรประชุมเสนอ คตส. และจัดท ำมติท่ีประชุม

4 จัดท ำวำระกำรประชุมเสนอ คกอ. โดยใช้แบบฟอร์มตำมข้อ 3 และน ำเสนอ ผออ. ก่อนจัดส่งให้ สนอ.

. จัดส่งไฟล์ประกอบวำระกำรประชุม คกอ. ได้แก่ ไฟล์word PPT 

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-007

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง กำรจัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของ ฝตน. 3/4

2



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

7. รายละเอียดการปฏิบัติงาน

1 จัดท ำร่ำงรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของฝ่ำยตรวจสอบภำยใน ณ ไตรมำสท่ี... หรือรำยงำนประจ ำปี.....

เก่ียวกับควำมเพียงพอและประสิทธิผลกำรบริหำรควำมเส่ียง กำรควบคุมภำยในและกำรก ำกับดูแล

ประกอบด้วย วัตถุประสงค์กำรตรวจสอบ อ ำนำจและภำระหน้ำท่ี สภำพแวดล้อมกำรควบคุม

ควำมเส่ียงท่ีส ำคัญ กำรประเมินระบบควบคุมภำยใน แผนกำรตรวจสอบ ผลกำรด ำเนินงำนตำมแผน

กำรด ำเนินงำนด้ำนอ่ืน ๆ และข้อเสนอแนะ

เสนอร่ำงรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของฝ่ำยตรวจสอบภำยใน ต่อ ผออ. เพ่ือโปรดทรำบพร้อมวำระ

น ำเสนอ คตส. 

จัดท ำวำระกำรประชุมเสนอ คตส. และจัดท ำมติท่ีประชุม

จัดท ำวำระกำรประชุมเสนอ คกอ. โดยใช้แบบฟอร์มตำมข้อ 3 และน ำเสนอ ผออ. ก่อนจัดส่งให้ สนอ.

จัดส่งไฟล์ประกอบวำระกำรประชุม คกอ. ได้แก่ ไฟล์word PPT 

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-007

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง กำรจัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของ ฝตน. 4/4

2

3

4



รหสั :

วันทีม่ผีลบังคับใช ้: 

ครัง้ทีแ่กไ้ข :

จ ำนวนหนำ้ :

   4. ประวัติเอกสาร

5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1 ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยในประชุมปิดกำรตรวจสอบ

2 เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน จัดส่งแบบฟอร์มกำรประเมินผลปฏิบัติงำนตรวจสอบให้หน่วยรับตรวจ

3 หน่วยรับตรวจประเมินผลและจัดส่งให้ฝ่ำยตรวจสอบภำยใน

4 ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยในประเมินควำมร่วมมือของหน่วยรับตรวจ

5 เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยในสรุปผลกำรประเมินควำมร่วมมือฯ น ำเสนอผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยใน

6 ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยในน ำเสนอผลควำมร่วมมือกับหน่วยรับตรวจให้ผู้บังคับบัญชำหน่วยรับตรวจทรำบ

7 ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยในสรุปผลกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบและผลกำรประเมินควำมร่วมมือฯ เสนอ ผออ.

และ คตส.

8 ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยในจัดท ำแผนปรับปรุงกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบเพ่ือพัฒนำกำรปฏิบัติงำนตำม

ข้อเสนอแนะหรือค ำแนะน ำของหน่วยรับตรวจ

ฉบับท่ี วันท่ีบังคับใช้ จ านวนหน้า รายละเอียด

(..............................................)        (......................................................)      (.....................................................)

ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง

ผู้จัดท ำ ผู้ทบทวน ผู้อนุมัติ

ลงช่ือ ลงช่ือ ลงช่ือ

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-PM-02

วนั เดอืน ปี

คู่มือกระบวนการปฏิบัติงาน (Procedure Manual : PM) ....

เร่ือง การประเมินคุณภาพงานตรวจสอบภายใน 2/4

คณะกรรมการตรวจสอบฯ

1

14 ส.ค. 2569

4

จัดทำขั้นตอนการประเมินคุณภาพงานตรวจสอบ



เร่ิมต้น/ส้ินสุด ด ำเนินกำร พิจำรณำ จุดเช่ือมโยง

ผฝ.ตน. ผออ. คตส. คกอ. หน่วยรับตรวจ

1 ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยในประชุมปิดกำรตรวจสอบ  1 ช่ัวโมง

2
เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน จัดส่งแบบฟอร์มกำรประเมินผล

ปฏิบัติงำนตรวจสอบให้หน่วยรับตรวจ
30 นำที

3 หน่วยรับตรวจประเมินผลและจัดส่งให้ฝ่ำยตรวจสอบภำยใน 30 นำที

4
ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยในประเมินควำมร่วมมือของ

หน่วยรับตรวจ
30 นำที

5
เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยในสรุปผลกำรประเมินควำมร่วมมือฯ 

น ำเสนอผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยใน
1 วัน

6
ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยในน ำเสนอผลควำมร่วมมือกับ

หน่วยรับตรวจให้ผู้บังคับบัญชำหน่วยรับตรวจทรำบ
1 วัน

7
ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยในสรุปผลกำรปฏิบัติงำน

ตรวจสอบและผลกำรประเมินควำมร่วมมือฯ เสนอ ผออ .
1 วัน

8
ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยในจัดท ำแผนปรับปรุงกำร

ปฏิบัติงำนตรวจสอบเพ่ือพัฒนำกำรปฏิบัติงำนฯ
1 วัน

9 น ำเสนอแผนกำรปรับปรุงกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบฯ

4 วัน

คิวอำร์โค๊ดแบบประเมินควำมร่วมมือของหน่วยรับตรวจ .-WI-009

รวมระยะเวลำด ำเนินกำร 

(Service Level Agreement : SLA)

ผังควำมสัมพันธ์ ข้ันตอนกำรท ำงำน : คู่มือกระบวนกำรปฏิบัติงำน เร่ือง  กำรประเมินคุณภำพงำนตรวจสอบภำยใน

หัวข้อ กระบวนกำร
ระยะเวลำ

ด ำเนินกำร

สัญลักษณ์ :

ผู้รับผิดชอบ

รหสั  : ฝตน.-PM-01

วนัทีม่ผีลบงัคบัใช ้: วนั เดอืน ปี

แกไ้ขครัง้ที ่:

จ ำนวนหนำ้ : 3/4

เอกสำรอ้ำงอิง, แบบฟอร์ม, เอกสำรแนบ

แบบฟอร์มกำรประชุมปิดกำรตรวจสอบ

คิวอำร์โค๊ดแบบประเมินกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบ .-WI-008

รายงานผลความร่วมมือ

รายงาน

ไม่ทบทวน

วาระ



เร่ิมต้น/ส้ินสุด ด ำเนินกำร พิจำรณำ จุดเช่ือมโยง
หัวข้อ กระบวนกำร

ระยะเวลำ

ด ำเนินกำร

สัญลักษณ์ :

ผู้รับผิดชอบ
เอกสำรอ้ำงอิง, แบบฟอร์ม, เอกสำรแนบ

แกไ้ขครัง้ที ่:

จ ำนวนหนำ้ : 4/.....

ผังควำมสัมพันธ์ ข้ันตอนกำรท ำงำน : คู่มือกระบวนกำรปฏิบัติงำน เร่ือง 
รหัส  : รหัสหน่วยงำน-PM-เลขทีเ่อกสำร
วนัทีม่ผีลบงัคบัใช ้: วนั เดอืน ปี



รวมระยะเวลำด ำเนินกำร 

(Service Level Agreement : SLA)



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ :

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

   6. รายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1. ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยในประชุมปิดกำรตรวจสอบ

2. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน จัดส่งแบบฟอร์มกำรประเมินผลปฏิบัติงำนตรวจสอบให้หน่วยรับตรวจ

3. หน่วยรับตรวจประเมินผลและจัดส่งให้ฝ่ำยตรวจสอบภำยใน

4. ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยในประเมินควำมร่วมมือของหน่วยรับตรวจ

5. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยในสรุปผลกำรประเมินควำมร่วมมือฯ น ำเสนอผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยใน

6. ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยในน ำเสนอผลควำมร่วมมือกับหน่วยรับตรวจให้ผู้บังคับบัญชำหน่วยรับตรวจทรำบ

7. ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยในสรุปผลกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบและผลกำรประเมินควำมร่วมมือฯ เสนอ ผออ .

8. ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยในจัดท ำแผนปรับปรุงกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบเพ่ือพัฒนำกำรปฏิบัติงำนฯ

9. น ำเสนอแผนกำรปรับปรุงกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบฯ ต่อคณะกรรมกำรตรวจสอบเพ่ือพิจำรณำอนุมัติ

เร่ือง  กำรประเมินคุณภำพงำนตรวจสอบภำยใน

องค์กำรสะพำนปลำ 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

คู่มือกระบวนกำรปฏิบัติงำน (Procedure Manual : PM)

ฝตน.-PM-01

วัน เดือน ปี

....

4/4



รหสั :

วันทีม่ผีลบังคับใช ้: 

ครัง้ทีแ่กไ้ข :

จ ำนวนหนำ้ :

   1. วัตถุประสงค์

1.1 เพ่ือประเมินความสอดคล้องของการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในกับมาตรฐาน หลักเกณฑ์ และแนวปฏิบัติ

1.2 เพ่ือประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลของกระบวนการตรวจสอบภายใน

1.3 เพ่ือประเมินความสามารถของงานตรวจสอบภายในในการสร้างคุณค่าเพ่ิมและสนับสนุนวัตถุประสงค์ขององค์กร

1.4 เพ่ือระบุจุดแข็ง จุดท่ีควรปรับปรุง และโอกาสในการพัฒนาคุณภาพงานตรวจสอบภายใน

1.5 เพ่ือส่งเสริมการพัฒนางานตรวจสอบภายในให้มีคุณภาพ น่าเช่ือถือ และเป็นไปตามมาตรฐานอย่างต่อเน่ือง

2. ค ำนิยำม

“การประเมินคุณภาพงานตรวจสอบภายใน” หมายถึง กระบวนการ

ประเมินการด าเนินงานของหนว่ยงานตรวจสอบภายในอย่างเป็นระบบ

เพ่ือพิจารณาความสอดคลอ้งกับมาตรฐาน หลกัเกณฑ ์กฎบตัร และแนวปฏบิตัิที่เก่ียวขอ้ง

ครอบคลมุการประเมินดา้นความเป็นอิสระ ความเที่ยงธรรม ความรูค้วามสามารถ และกระบวนการปฏบิตัิงานตรวจสอบ

รวมถึงประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และความสามารถในการสรา้งคณุคา่เพ่ิมใหแ้ก่องคก์ร

เพ่ือน าผลการประเมินไปใชป้รบัปรุงและพฒันาคณุภาพงานตรวจสอบภายในอย่างตอ่เน่ือง

3. ส่ิงท่ีเก่ียวข้อง (เคร่ืองมือ/อุปกรณ์ เอกสำรอ้ำงอิง และอ่ืน )ๆ

มาตรฐานการตรวจสอบภายในใหม่ (Global Internal Audit Standards 2024) 

ฝตน.-PM-02

วนั เดอืน ปี

ผู้อนุมัติ

ลงช่ือ

       (......................................................)

ต ำแหน่ง

เร่ือง กำรประเมินคุณภำพงำนตรวจสอบภำยใน

องค์กำรสะพำนปลำ 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

คู่มือกระบวนกำรปฏิบัติงำน (Procedure Manual : PM)

ลงช่ือ

     (.....................................................)

ต ำแหน่ง

....

1/4

ผู้จัดท ำ

ลงช่ือ

(..............................................)

ต ำแหน่ง

ผู้ทบทวน

คณะกรรมการตรวจสอบฯ



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

5. ประวัติเอกสาร

ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง

(..............................................)        (......................................................)     (.....................................................)

ผู้จัดท ำ ผู้ทบทวน ผู้อนุมัติ

ลงช่ือ ลงช่ือ ลงช่ือ

13-ส.ค.-69

ฉบับท่ี วันท่ีบังคับใช้ จ านวนหน้า รายละเอียด

1

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-008

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง  กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน 2/4

คณะกรรมการตรวจสอบฯ



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

1 เม่ือปิดประชุมกำรตรวจสอบ เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยในจะจัดส่งแบบประเมินผลฯ ให้หน่วยรับตรวจ

หน่วยรับตรวจจัดท ำแบบประเมินผลกำรปฏิบัติงำน

3 ฝตน. สรุปผลกำรประเมินและจัดท ำแผนพัฒนำกำรปฏิบัติงำนร่วมกัน

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-008

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง  กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน 3/4

2



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

   1. ผู้ใช้คู่มือการปฏิบัติงาน : เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยใน

2. วัตถุประสงค์ : เพ่ือเป็นแนวทำงกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน

ให้แก่หน่วยรับตรวจประเมินผลกำรปฏิบัติงำน

3. ขอบข่าย : ต้ังแต่ข้ันตอนกำรจัดส่งแบบประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของฝ่ำยตรวจสอบภำยใน

ถึง กำรจัดท ำรำยงำนผลกำรตรวจสอบฉบับน ำเสนอคณะกรรมกำรตรวจสอบ

4. ส่ิงท่ีเก่ียวข้อง (เคร่ืองมือ/อุปกรณ์ เอกสารอ้างอิง และอ่ืน )ๆ

4.1 คู่มือกระบวนกำรปฏิบัติงำน เร่ือง ข้ันตอนกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน

ฝตน.-WI-008

วัน เดือน ปี

ผู้อนุมัติ

ลงช่ือ

       (......................................................)

ต ำแหน่ง

เร่ือง กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI)

ลงช่ือ

     (.....................................................)

ต ำแหน่ง

....

1/4

ผู้จัดท ำ

ลงช่ือ

(..............................................)

ต ำแหน่ง

ผู้ทบทวน

คณะกรรมการตรวจสอบฯ



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

1 เม่ือปิดประชุมกำรตรวจสอบ เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยในจะจัดส่งแบบประเมินผลฯ ให้หน่วยรับตรวจ

หน่วยรับตรวจจัดท ำแบบประเมินผลกำรปฏิบัติงำน

3 ฝตน. สรุปผลกำรประเมินและจัดท ำแผนพัฒนำกำรปฏิบัติงำนร่วมกัน

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-009

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง กำรประเมินควำมร่วมมือของหน่วยรับตรวจ 3/4

2



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

7. รายละเอียดการปฏิบัติงาน

1 เม่ือปิดประชุมกำรตรวจสอบ เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยในจะจัดส่งแบบประเมินผลฯ ให้ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยใน

ประเมินผลตำม QR code 

ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยในประเมินผลควำมร่วมมือในระบบ

3 เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยในสรุปผลประเมินควำมร่วมมือกับหน่วยรับตรวจในวำระรำยงำนผล

กำรตรวจสอบเพ่ือให้คณะกรรมกำรตรวจสอบรับทรำบ และพิจำรณำแผนปรับปรุงควำมร่วมมือ (ถ้ำมี)

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-009

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง  กำรประเมินควำมร่วมมือของหน่วยรับตรวจ 4/4

2



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

   1. ผู้ใช้คู่มือการปฏิบัติงาน : เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบภำยใน ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยตรวจสอบภำยใน

2. วัตถุประสงค์ : เพ่ือเป็นแนวทำงกำรประเมินควำมร่วมมือของหน่วยรับตรวจ

และเพ่ือกำรพัฒนำงำนตรวจสอบภำยในจำกผลประเมินของหน่วยรับตรวจ

3. ขอบข่าย : ต้ังแต่ข้ันตอนกำรจัดส่งแบบประเมินควำมร่วมมือของหน่วยรับตรวจ

ถึงข้ันตอนกำรจัดท ำแผนกำรพัฒนำร่วมกัน

4. ส่ิงท่ีเก่ียวข้อง (เคร่ืองมือ/อุปกรณ์ เอกสารอ้างอิง และอ่ืน )ๆ

4.1 คู่มือกระบวนกำรปฏิบัติงำน เร่ือง ข้ันตอนกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน

ฝตน.-WI-009

วัน เดือน ปี

ผู้อนุมัติ

ลงช่ือ

       (......................................................)

ต ำแหน่ง

เร่ือง กำรประเมินควำมร่วมมือของหน่วยรับตรวจ

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI)

ลงช่ือ

     (.....................................................)

ต ำแหน่ง

....

1/4

ผู้จัดท ำ

ลงช่ือ

(..............................................)

ต ำแหน่ง

ผู้ทบทวน

คณะกรรมการตรวจสอบฯ



รหัส :

วันท่ีมีผลบังคับใช้ : 

คร้ังท่ีแก้ไข :

จ ำนวนหน้ำ :

5. ประวัติเอกสาร

ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง

(..............................................)        (......................................................)     (.....................................................)

ผู้จัดท ำ ผู้ทบทวน ผู้อนุมัติ

ลงช่ือ ลงช่ือ ลงช่ือ

13-ส.ค.-69

ฉบับท่ี วันท่ีบังคับใช้ จ านวนหน้า รายละเอียด

1

องค์การสะพานปลา 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ฝตน.-WI-009

วัน เดือน ปี

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Instruction : WI) ....

เร่ือง  กำรประเมินควำมร่วมมือของหน่วยรับตรวจ 2/4

คณะกรรมการตรวจสอบฯ


